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1. Objetivo do Manual

Este documento tem como obijetivo orientar os clientes usuarios do sistema Faktory,
na etapa de realizagdo das baixas de titulos financeiros, gerados por pedidos de
venda e faturados, e titulos gerados manualmente. Na demonstragao de exemplo
foram utilizados dados de um banco de treinamento para a concretizagado e

entendimento do processo para os usuarios do sistema.

Observacgao: Devido a auséncia dos modulos de compras, estoque e recebimento,
este manual é dedicado ao Faktory ONE, visto que tais mddulos possuem
integragcao com o Financeiro, para os procedimentos de Contas a Pagar.
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2. Utilizagao da Funcionalidade

Para a baixa de titulos gerados no sistema, via nota fiscal ou elaborados
manualmente, se faz necessario realizar a baixa destes titulos no modulo financeiro,
para a conciliagdo financeira da empresa e geragdao de relatérios para

acompanhamento e monitoramento das atividades de gestao.
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3. Titulos Financeiros

Com a finalizagdo de uma nota fiscal emitida ou transmitida ao sistema, os titulos
financeiros sdo gerados automaticamente no médulo financeiro, em contas a pagar
ou receber. Além disso, também € possivel gerar os titulos de forma manual no

sistema, caso seja necessario.

Na Tela inicial do sistema, ao clicar em “Financeiro”, sera exibido para o usuario
todas as funcionalidades do mddulo. Para a visualizagdo dos titulos, clique em

“Contas a Pagar” ou “Contas a Receber”, e selecione a opgao “Titulos”.

/ Hmmmam Parametros  PrefSuite 'F‘TE"FECCIE‘:

| Contas a Receber # m Titulos

Contas a Pagar k Cheques

Banco k Baixa de Titulos

Fluxo de Caixa k Provisdo de Adiantarmento

Calendario Adiantamento

Encerrar Periodo Transterir

Reabrir Periodo Consultas k

Relatarios k
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4. Baixa de Titulos a Receber

Para um pedido de venda ja finalizado,

e com a parametrizacao fiscal definida, sao

gerados titulos a receber de forma automatica, ao finalizar a nota fiscal. E possivel

visualiza-los na grid da tela de Titulos.

| Titulos a Receber - Faktory One - 0O X
Inidio Ferramentas
pee @ B B
Cadastros |||l Produtos Vendas Faturamento Financeiro | Pardmetros PrefSuite Integracies J F a k t Or y
Cadastros = Movimentacies = Avancadas ] Rl
Titulos a Receber X >
- ey = [ i~ 0
+H7) o [@ . B. @ . B .
MNovo Editar Visualizar Excluir Emissdo Agdes Gerar Boleto Grid  Calendario | Atualizar Imprimir Exportar
Estabelecimento Participante Projeto Observagies
[ 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [v| [47 - oTévIo - 52133667830 [v] | [~] |
Documento Mo. Documento Parcela Portador Status
| |V| | | | | | |V| |Aberm, Parcial |V| ["] Exibir Cancelados
Data de Vendmento de  Data de Vendmento até  Data da Baixa Valor do titulo Mosso Numero
| ¥ ¥l ) 2] e | | | Q w
|Estabeledm... |Parﬁcipante | | | |D... |D... |D... |D... |D‘.. |D... |va|... |Mei... |Saldo |va|... |CriadoPor |Proje... |Namr...|... |Moh’v...|... | |
110 - BELIS... 47 -OTAVIO a5 1|0... (.. (0. |0... 63... PIX 63... 0,00 ADMINIS... VENE.... | ... [ ]
110 - BELIS... 47 - OTAVIO B 20 0... |0... [D... 63... PIX 63... 0,00 ADMINIS... VEND... |... [ ]

Para dar baixa em uma conta a receber, selecione o titulo na grid, e no botao

“Acbes” selecione a opgao “Baixar”. Se

manualmente ao clicar em “Novo”.

Titule

0 usuario desejar, é possivel gerar um titulo

. B @ .

5B CE e

Grid  Calendaric | Atualizar Imprimir Exportar

Projeto Observagies

Move Editar Visualzar Excluir Emissdo Acdes Gerar Boleto
Estabelecimento P| Baixar
[110 - BELISSIMA ESQUADRIAS # v [i Desdobrar
Documento Transferir

[v

i

Data de Vendmento de  Data de Vendmento até [

| [v]] [~ ]

Recalcular Juros e Multa

Gerar Ocorréncia Remessa

Replicar Titulo

(| v |

Portador

1
fl

Status
| [¥] | ‘Aberm, Parcial

|V ‘ ["] Exibir Cancelados

Nosso Nimero

@ Lo

| |

‘Esiabe\eom..‘ |Parﬁcipanbe | Cancelar ‘D ‘Val... |Mei... |Saldo ‘\c‘al... |Criado Por |Proje..‘ |Nah.|r.‘.|... |Motiv... | ‘ |
¥ 110 -BELIS... 47 - OTAVIO o TUn U U U 63... PI¥ 63.. 0,00 ADMINIS... VEND... ... ]
110 -BELIS... 47 - OTAVIO 16 2 0. 0. 0. 0. 63... PI¥ 63... 0,00 ADMINIS... VEND... ... ]
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Caso o0 wusuario queira fazer um desdobramento e gerar parcelas do titulo
selecionado, basta clicar em “Desdobrar” no botdo “A¢des”. Também é possivel
replicar o titulo, recalcular juros e multa, transferir e gerar uma ocorréncia de

remessa.

B. @ .

Acdes Gerar Boleto

3 Baixar

Desdobrar

=1

Transferir
Recalcular Juros e Multa L
Gerar Ocorréncia Remessa
Replicar Titulo

Cancelar

T T T T T
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Ao iniciar o procedimento, o sistema ira exibir a janela “Incluir Baixa de Titulo a
Receber”, na qual o usuario responsavel pode preencher as informacdes através
das abas “Titulos”, “Meios de Pagamento”, “Fluxo de Caixa” e “’Observagbes”. Ainda
na janela, deve ser informado a data da baixa, qual o documento selecionado, e

conta bancaria a qual o titulo sera baixado.

' Incluir Baixa de Titulo a Receberl E3
Estabelecimento Data da baixa
[ 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [ [o4/10/2023 [v]
Documento No. Documento Conta
[ - DEBITE / CREDITE [¥][o | 237 -BANCO BRADESCO 5.4, - 111-1- [v] ¥ Finalizar automaticamente apés ravar

[ M8o gerar condliacio bancaria automaticaments

Titulos | Meios de Pagamento | Fluxo Caixa | Observagies I
Vendmento Parcela Saldo Valor da Ba... | Juros Multa Despes... |Despesa Finan... |Desconto | Qutras baixas Adiantamento Total Recebido
» 01/11/2023 1 0,00 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 + 35,00
Adicionar Adiantamento
R$0,00| R$63500| R$0,00| R$0,00/ R$0,00] R$0,00| R$0,00| R$0,00 | R$0,00| R$535,00
4 I »

@ Adicionar Titulos

‘@ Exduir selecionado

o e

Na aba “Titulos” é possivel ver o titulo que sera baixado, com os seus campos. Em
cenarios de provisdo de adiantamento, no campo “Adiantamento”, € possivel

vincular uma provis&o ao titulo, caso tenha sido realizada no sistema.
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Na aba “Meios de Pagamento”, o usuario deve selecionar o meio de pagamento que

sera realizado para a baixa do titulo.

&l Incluir Baixa de Titulo a Receber
Estabelecimento Data da baixa
| 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [+ [o4/10/2023 [v]
Documento No. Documento Conta
[ - pesrre / crepme [v] [0 | 237 - BANCO BRADESCO 5.4, - 111-1-

| L4 | || Finalizar automaticamente apds aravar

| Tlh.llosl Meios de Pagamento IHuko Caixa | Observaces

[ NZo gerar condliacio bancdria automaticaments

Meio de Pagamento Cheque Walor Status Cheque
b EPIX - OUTROS |~ 35,00
635,00
Registro 1de 1 @@ 4

o
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Na aba “Fluxo Caixa”, o usuario deve se atentar a qual departamento e conta sera
destinado a baixa do titulo, para que no momento de conciliagdo bancaria, os
relatorios gerados estejam corretos. De acordo com a parametrizagéo definida, os

campos poderao ser preenchidos automaticamente.

4 Incluir Baixa de Tftulo a Receber
Estabelecimento Data da baixa
| 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [+ [o4/10/2023 [v]
Documento Na. Documento Conta
[pc - pesTE / crepmE [v] [0 | | 237 - BANCO BRADESCO 5.4, - 111-1 - [v| ¥l Finalizar automaticamente apés gravar
[ NZo gerar condliacgio bancdria automaticaments
Titulos | Meios de Pagamento Observacies
Recebimento | Pagamento [
Departamento Conta Yercentual Valor
» | GERAL 1.01.001 - YENDAS - RESIDENCIAL 100,00000 635,00
100,00000 | 635,00 |
Registro 1de 1 [E]@ { |
[T e
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Na aba “Observagdes”, o usuario pode acrescentar

julgar necessarias, para a baixa do titulo.

'l Incluir Baixa de Titulo a Receber

quaisquer informagdes que

Estabelecimento Data da baixa

| 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [+ [o4/10/2023 [v]

Documento No. Documento Conta

[ - pesrre / crepme [v] [0 | 237 - BANCO BRADESCO 5.4, - 111-1- [v]

ﬁﬁJIos Meios cie Pagamento

Fiuxo Caixa ! Observacbes I
|OTA\|'IO -NFE: 16 - 1 - OBS: MANUAL DEBAIXAE RACAQ DE TITULOS FINANCEIROS

|| Finalizar automaticamente apds aravar

[ NZo gerar condliacio bancdria automaticaments

E

O proximo passo é finalizar a baixa e registar todos os dados e informagdes. Para

finalizar o processo, basta pressionar o botdo “Gravar”, e caso deseje interromper o

processo, basta clicar em
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Com o procedimento feito, ao atualizar a grid do sistema, utilizando o filtro “Status” e
marcando todas as opc¢des, sera possivel visualizar o titulo baixado com o status

“Total”, sinalizado com uma luz verde na grid, representando que o titulo ja foi

baixado.
: Titulos & Receber - Faktory One - 0O X
II";I’UU . Ferramentas
S =N
Cadasims Il Produtos \-'endas Famramenho Flnancelro Pardmetros PrefSuite  Integraces J Faktory
Cadastros I Movimentaches = Avancadas I ~

lllﬂl B. @ . =.

MNovo Editar Visualizar Excluir Emissdo Agdes Gerar Boleto Grid  Calendario | Atualizar Imprimir Exportar
Estabelecimento Participante Projeto Cbservacies
| 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [v| [47 - oTévIo - 52133867830 [v]] [¥] |
Documento Mo. Documenta Parcela Portador 5
| |v| | 16 | | | | |v |Parcia|, Total |V| ["] Exibir Cancelados
Data de Vendmento de Data de Vendmento até Data da Baixa Valor do titulo N
| v [V | v | ¥l | e | | | | Q@
|Estabelecimenho |Parﬁcipanhe |Doc... |NLZ|... |Par.‘. |Da13 deE... |Dam de V... |\|'alor 5 e |Meio de... | Saldo |\c'a|0r P.. |Criado For |Namreza ... Status
] 110 -BELISSIMA ES... 47 -OTAVIO NFE 16 1 03/10/2023 01/11/2023 635,00 ; 0,00 635,00 ADMINISTRAD... VENDAS -... @
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5. Elaboracgao de Titulos a Pagar

Para um pedido de compra, pagamento de salarios de funcionarios, pagamento de
taxas e tarifas, € necessario realizar a baixa de titulos a pagar. No Faktory One, com
a auséncia de certos moédulos, ndo ha integracdo com o Financeiro para Titulos a
Pagar, porém ¢é possivel elaborar titulos de forma manual para estes casos. O
procedimento de baixa de um titulo a pagar, segue as mesmas orientagoes da baixa

de um titulo a receber.

’ Hnanoewo Pardmetros  PrefSuite Inteulq des

Contas a Receber »  |ncadas F

| Contas a Pagar L4 || Titulos

Banca ’ Baixa de Titulos
Fluxo de Caixa 4 Provisdo de Adiantamento
Calendario Adiantamento
Encerrar Periodo Transferir

Reabrir Periodo Pagamento Eletrénico 3

Consultas 3

Relatdrios 3

Para a elaboracdo manual de um titulo a pagar, basta clicar em “Novo”, na tela
“Titulos a Pagar”. O sistema ira exibir a janela “Incluir Titulos a Pagar”, onde devem

ser preenchidos todos os dados referente ao titulo elaborado.
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Na janela de inclusao do titulo, o usuario deve informar ao sistema, o participante

que se destina a conta a pagar, qual sera o tipo documento e respectiva numeragao,

a data de vencimento do titulo, o numero de parcelas, qual conta bancaria esta

prevista para movimentacao financeira, e o valor do titulo.

Incluir Titulos a Pagar E3
Estabelecmento Participante Status
[ 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [v] |48 - OTAVIO PAMPOLHA - [v]
i @ Aberto
Documento Mo. Documento Parcela Valor do titulo ido: RS 1.260,00
| TP - TETULOS A PAGAR. [v| | 123456789 |2 || 1.260,00] = !
Data de Emissdo Data de Langamento Data de Vencimento Vencmento Original Portador
|04/10/2023 [v| 0471072023 [v| 2571072023 [v| [25110/2023 [v]] [v]
Conta Carteira
| 000 - INTERNO - 000 - 0 - CAIXA INTERNO | v | | [v]
Meio de Pagamento Previsto Criado Por Valor Desconto Valor Juros
|P1x - OUTROS [v]] [v] | 0,00 | 0,00
Valor Multa Valor Total
| 0,00 | 1.260,00 |

Observagies I Rateio por projetos | Fluxo de Caixa | Agendamento | Desdobro | Anexo | GNRE | Pagamento Online | Ocorréncias

ELABORACAQ DE TITULO A PAGAR MANUALMENTE]

e

Na aba “Observagdes”, o usuario pode acrescentar quaisquer informacdes que

julgar necessarias, para a baixa do titulo.
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Na aba “Rateio por Projetos”, caso o titulo esteja vinculado a um projeto, como um
pedido de compra de material, por exemplo, deve ser informado ao sistema o
projeto, os itens e o valor do rateio.

Incluir Titulos a Pagar E3
Estabelecimento Participante Status
[ 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [v| |48 - OTAVIO PAMPOLHA - [v]
i @ Aberto
Documento MNo. Documento Parcela Valor do titulo .
| TP - TiTULOS A PAGAR [v| | 123456789 | o || 1.260,00| Saldo: R$ 1.250,00
Data de Emissdo Data de Langamento Data de Vendmento Vendmento Original Portador
[04/10/2023 [v| |04/10/2023 [v| 2571002023 [v| [25/10/2023 [v]] [v]
Conta Carteira
| 200 - INTERNG - 000 - 0 - CAIXA INTERNG | v| | [v]
Meio de Pagamento Previsto Criado Por Valor Desconto valor Juros
|P1x - OUTROS [+]] v | 0,00 | 0,00
Valor Multa Valor Total
| 0,00 | 1.260,00 |

Observagies I Rateio por projetos I Fluxo de Caixa Agendamento Desdobra Anexo GNRE Pagamento Online Ocorréndas

Projeto ftem do Projeto Valor do Rateio
: | - | 0,00
0,00 |
Registro 1de 1 P (] (3¢)

D
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Na aba “Fluxo Caixa”, o usuario deve se atentar a qual departamento e conta sera

destinado a baixa do titulo, para que no momento de conciliagdo bancaria, os

relatorios gerados estejam corretos.

Incluir Titulos a Pagar
Estabeledmento Participarjte —cEi
[ 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS [v] |48 - OTAVIO PAMPOLHA - v
T @ Aberto
Documento Mo. Documento Parcela Valor do titulo
2 Saldo: RS 1.260,00
| TP - TiTULOS A PAGAR [v] | 123456789 | [o | 1.260,00|
Data de Emissdo Data de Langamento Data de Vendmento Vendmento Original Portador
|04/10/2023 |v| |04/10/2023 || |2s/10/2023 [v] |2s/10/2023 [#]] [v]
Conta Carteira
| 000 - INTERNO - 000 - 0 - CAIXA INTERNG | v | [v]
Meio de Pagamento Previsto Criado Por Valor Desconto valar Juros
[Px - oUTROS Iv]| Eil 0,00 | 0,00
Valor Multa Valor Total
| 0,00 | 1.260,00
| Observagies | Rateio por projetos I Fluxo de Caixa I Agendamento | Desdobro Anexo GNRE | Pagamento Online | Ocorréndas |
Departamento Conta Percentual Valor
b | GERAL 2.02.002 - SALARIOS |= 100,00000 1.260,00
100,00000 | 1,260,00 |
Registro 1de 1
T
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Na aba “Agendamento”, & possivel vincular um agendamento ao titulo, caso seja
algo recorrente. O moédulo financeiro permite registrar agendamentos de titulos,
como € o caso de despesas mensais, por exemplo. Deste modo, os titulos a pagar

agendados, seréo elaborados automaticamente conforme seu modelo de cadastro.

Incluir Titulos a Pagar
Estabelecmento Participante Gt
| 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS |v] |48 - OTAVIO PAMPOLHA - [v]
@ Aberto
Documento MNo. Documento Parcela Valor do titulo Nt an
| TP - TiTULOS A PAGAR [v| | 123456789 | o | 1.260,00 . :
Data de Emissdo Data de Lancamento Data de Vendmento Vendmento Original Portador
|04/10/2023 |v| 0471012023 || | 251072023 [v| |2s/10/2023 [#]] [v]
Conta Carteira
| 000 - INTERNO - 000 - 0 - CAIXA INTERNO | v | [v]
Meio de Pagamento Previsto Criado Por Valor Desconto valor Juros.
|P1x - OUTROS [v]| [¥] | 0,00 | 0,00
Valor Multa Valor Total
| 0,00 | 1,260,00

| Observacies Rateio por projetos Fluxo de Caixa I Agendamento I Desdobra Anexo GNRE Pagamento Online Ocorréncias

Conta Departamento Historico Data do Evento

4 i 3

|’a Vincular Agendamento | |ﬂ Desvincular Agendamento

4 E

/

Endereco Telefone E-mail

R. José Maria Barbosa, 31 - Sala 124 - CEP. 18047380 455 (15) 3500-8520 contato@faktory.com.br
Jardim Portal da Colina - Sorocaba - SP




F ak t or y & paliweiscontir

Softwaress

Na aba “Desdobro”, o usuario pode vincular o documento de origem do

desdobramento, caso tenha sido realizado, ao titulo a pagar.

Incluir Tiulos a Pagar
Estabeledmento Participante e
| 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS |v | |48 - OTAVIO PAMPOLHA - | v |
i @ iberto
Documento MNo. Documento Parcela Valor do titulo
= Saldo: RS 1.260,00
| TP - TiTULOS A PAGAR [v] | 123456789 | [o | 1.260,00|
Data de Emissao Data de Langamento Data de Vendmento Vendmento Original Portador
|04/10/2023 |v| |o4/10/2023 [v| |2s/10/2023 [v| |25/10/2023 [#]] [v]
Conta Carteira
000 - INTERNO - 000 - 0 - CAIXA INTERNO || | [v]
Meio de Pagamento Previsto Criado Por Valor Desconto Valor Juros
|Prx - oUTROS [¥]] [¥] | 0,00 | 0,00
Valor Multa Valor Total
| 0,00 | 1,260,00 |
| Dbservagoes | Rateio por projetos ] Fluxo de Caixa | Agendamento Anexo GNRE | Pagamento Online | Ocorréngas |
;I Documenho Dngern -
ez
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Na aba “Anexo”, o usudrio pode acrescentar quaisquer anexos que julgar

necessarios, para a baixa do titulo.

Incluir Tiulos a Pagar
Estabeledmento Participante e
[ 110 - BELISSIMA ESQUADRIAS || |48 - OTAVIO PAMPOLHA - [¥]
@ Aberto
Documento MNo. Documento Parcela Valor do titulo ido: RS 1.750.00
| TP - TiTULOS A PAGAR [v] | 123456789 | [o | 1.260,00| = :
Data de Emissao Data de Langamento Data de Vendmento Vendmento Original Portador
|04/10/2023 |v| |o4/10/2023 |v| |25/10f2023 [v| |25/10/2023 [#]] [v]
Conta Carteira
000 - INTERNO - 000 - 0 - CAIXA INTERNO || | [v]
Meio de Pagamento Previsto Criado Por Valor Desconto Valor Juros
|Prx - oUTROS [¥]] [¥] | 0,00 | 0,00
Valor Multa valor Total
| 0,00 | 1,260,00 |

| Observagies Rateio por projetos Fluxo de Caixa Agendamento Desdobro I Anexo I GNRE Pagamento Online Ocorréndas

Arquivo Observagies Usugrio Data Alteracdo | Abrir

=

C:\Users\Faktory'Pictures\Faktory\... | ANEXO TESTE| { ADMINISTRADOR.  04/10/2023

e

Registro 1de 1 &

O préximo passo € finalizar a inclusao do titulo no sistema e registar todos os dados
e informacgdes. Para finalizar o processo, basta pressionar o botdo “Gravar”, e caso

deseje interromper o processo, basta clicar em “Cancelar”.

Endereco Telefone E-mail

R. José Maria Barbosa, 31 - Sala 124 - CEP. 18047380 455 (15) 3500-8520 contato@faktory.com.br
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Anexos
Link do Video
Endereco Telefone E-mail
R. José Maria Barbosa, 31 - Sala 124 - CEP. 18047380 455 (15) 3500-8520 contato@faktory.com.br
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