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1. [bookmark: _Toc36556963]Controle de Versão
Versão 1.0: Elaboração do manual

2. [bookmark: _Toc36556964]Objetivo do manual
Auxiliar os usuários a cadastrar o Budget Financeiro para que possa ser possível analisar o que foi previsto no budget contra o que de fato foi realizado.


3. [bookmark: _Toc36556965]
Cadastros
Para elaborar um novo budget, iremos usar o plano de contas do fluxo de caixa em vigor na empresa.

3.1. [bookmark: _Toc36556966]Cadastro do Budget Financeiro
Acesse o menu Cadastros > Fluxo de Caixa > Budget Financeiro. Na tela que abrir, clique em “Novo”. Irá aparecer a tela abaixo, preencha o plano de contas que irá ser usado no budget e o período (no exemplo, faremos o Budget de Abril de 2020):


[image: ]

Agora, basta ir preenchendo com os valores previsto para o mês informado no período para as contas do fluxo de caixa. Não é obrigatório informar para todas as contas. É possível também informar os valores por departamento, basta colocar o valor na coluna correspondente ao departamento desejado que o sistema irá somar o total na coluna Total Geral:
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Também é possível realizar a importação média dos valores, para que o sistema preencha automaticamente com os valores gastos durante o período informado. Essa opção está disponível no botão Mais Opções > Importar Média de Valores. Na tela que abrir, informe qual o período que o sistema irá analisar e calcular a média para o novo Budget. No exemplo, como estou fazendo de Abril de 2020, vou pegar a média dos 3 primeiros meses, por isso informei 01/2020 até 03/2020. Clique em “Gerar”.
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Dessa forma, o sistema irá analisar toda a movimentação financeira desse período e trazer a média para o Budget. Feito isso, clique em “Gravar”.
IMPORTANTE: Para que essa opção funcione corretamente, a empresa deve ter movimentação financeira no Faktory durante o período selecionado para a análise.

4. [bookmark: _Toc36556967]Ações do Budget Financeiro
4.1. [bookmark: _Toc36556968]Finalizar Budget
Após realizar a elaboração do Budget, deve-se finaliza-lo para que as outras opões do botão “Ações” fiquem disponíveis para uso. Para isso, selecione o Budget, vá em Ações > Finalizar.
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Com isso, o Budget selecionado irá ficar com o “Status Elaboração” Finalizado.
Obs.: Somente realize essa operação após definir os valores correspondentes ao Budget, pois não será mais possível altera-los, somente ajusta-los.

4.2. [bookmark: _Toc36556969]Replicar Budget
	Selecione um Budget Finalizado, acesse Ações > Replicar. Irá abrir uma nova aba para ser informado o período desse novo Budget e se desejar, alterar os valores que foram copiados do budget selecionado na réplica. Após isso, basta clicar em “Gravar”.
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4.3. [bookmark: _Toc36556970]Aplicar Reajuste
	Uma vez que o Budget é finalizado, não é mais possível editar os valores informados, podendo ser feito apenas o reajuste desses valores. Esse reajuste pode ser feito de uma conta ou departamento específico ou geral, para todas as contas com valores dentro do budget. No exemplo, irei fazer de uma conta individual, a conta “2.01.09 – MANUTENÇÃO FABRICA”. Repare que o valor dela, no Budget de abril 2020 está em R$ 1.500,00:
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Ao selecionar o Budget, vá em Ações > Aplicar Reajuste, irá abrir a tela abaixo. Selecione se deseja informar um acréscimo ou desconto, no exemplo irei aumentar o valor, então selecionei “acréscimo”, qual o percentual desse acréscimo/desconto, e como eu quero reajustar somente uma conta especifica, eu marco a opção “Reajustar somente uma conta” e informo qual a conta a ser reajustada (2.01.09) e clico em “Reajustar”.
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Dessa forma, se olharmos novamente o Budget de Abril 2020, a conta 2.01.09 terá aumentado o valor em R$ 150,00 (10% de 1.500,00 = 150,00):
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4.4. [bookmark: _Toc36556971]Cancelar Budget
	Após finalizado, o Budget não pode ser mais excluído, somente cancelado. Para isso, selecione o Budget finalizado, vá em Ações > Cancelar. Irá aparecer uma mensagem de confirmação, clique em “Sim”:
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Para visualizar os Budgets cancelados, selecione o campo “Exibir Cancelados” destacado na imagem abaixo e clique em “Localizar”. Eles ficam em vermelho na grid.
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5. 

5. [bookmark: _Toc36556972]Consulta
Para comparar o Budget com o que foi realizado, temos a opção de puxar o Budget no fluxo de caixa realizado.

5.1. [bookmark: _Toc36556973]Budget Financeiro x Fluxo de Caixa Realizado
	Acesse Financeiro > Fluxo de Caixa > Fluxo de Caixa Realizado. Informe o período que deseja analisar (no exemplo coloquei o mês de fevereiro de 2020) e para que seja possível comparar com o Budget, é preciso que o campo “Periodicidade” seja Mensal. Com isso, é possível marcar a opção “Budget Financeiro”. Feito isso, clique em “Atualizar”:

[image: ]

	O sistema irá mostrar o budget na coluna “Planejado” e o realizado na coluna “Realizado”. Na coluna “Variação R$” o sistema irá mostrar a diferença em Valores e na coluna “Variação %” irá mostrar a diferença em percentual. As contas em Azul significam que você ainda está dentro do valor planejado e as contas em vermelho significam que o valor planejado já foi ultrapassado:
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Plano de Contas de Flxo de Caixa Usuirio Eborador Data Cadastro
[Prano oE conTas - ATuAL ¥] [Famistoder o] (2005 ¥ Gwoomom 7]
Conta Fluxo de Caba Adminstragio | Dietora Geral Manutengio | Produco Total Geral
10406 -Outras
| 2-Despesas 150000 2000000 42023678 250000 10700493 55504171
| 201 Despesas com Produtos 850000 250000 8900493 100.004,93
| 20101-perst 3.000,00 100000 15.000,00 19.000,00
| 20102 Acessdrios 1600493 1600493
| 201.03-Parafiso 150000 150000
| 201.04- Sicone Estutral 100000 100000
| 201.05-Borracha 100000 100000
| 20106-vero 2000,00 200000
|20107-acm 150000 150000
| 201,08 -Ebslagem 1.000,00 100000
| 201.09 - Manutengo Fabrica 1500,00 500,00
20110 Despesas Obra Almentagio. 1.500,00 150000
| 20111 -Ferramentas fibrica 2000,00 200000
| 201.12- AncoragensFerro 1.000,00 100000
20113~ hapas de Amino 1.000,00 100000
120114~ CrepePintra 50,00 50,00

Total: 500,00 | Totas 60.000,00 | Totas 1.272.710,34| Totas 7.500,00 | Tota: 321.014,79 | Total: 1.665.725,13
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Pl de Contas de Flvo de Caxa Usuério Haborador Data Cadastro
[PLANO DE CONTAS - ATUAL ] [Admistraor T o] [spzom —[v]
Conta Fuxo de Caixa Adminstracio | Dirtoria Geral Menutengio | Producio Total Geral
2.01 - Despesas com Produtos 850000 250000 89.004,93 100.004,93 ~
| 20001-perst 300,00 1.000,00 15.000,00 19.000,00
| 20102 Acesserios 1600483 1600483
| 20003 -parafuso 1.500,00 500,00 =
| 201.04 - Sikcone Estruural 1000,00 1000,00
| 201.05 -oracha 1000,00 1000,00
20106 -vido 2.000,00 2.000,00
~|20007-Acu 1.500,00 500,00
| 2.01.08 -Embaiagem 000,00 100,00
/20809 - Manutenco Fabrica 150000 150,00
20110 - Despesas Obra AlmentacBo. 1.500,00 1.500,00
| 20111 -Ferramentas fébrica 2.000,00 2.000,00
| 20112 - Ancoragens Ferro 1000,00 1000,00
| 201.13 - Chapes de Auminio 1000,00 1000,00
20114 -Crepe Prtura 500,00 500,00
| 2.01.15 -Diversos Procutos
201,16 -Fime Stretch 500,00 500,00 E

Total: 500,00 | Totas 60.000,00 | Totas 1.272.710,34 | Tota 7.500,00 | Total: 321.014,75 | Total: 1.665.725,13
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Plano ce Contas de P de Cana Usueio Esborscor Dsta Cadasro
[PLANO DE CONTAS - ATUAL 7] [Admistracor I \= [v] [1soin 9]
Conta P de Can Adninstagio | Dretors Gersl Vanutengio | Procusio Tota Gersl
2-Despesas 150000 2000000 42423678 265000 107.00493 55539171
201 Despesas com Produtos 8.500,00 2.650,00 89.004,93 100.154,93
" |20001-Perfl 3.000,00 1.000,00 15.000,00 19.000,00
|| 2.01.02- Acesssrios. 16.004,93. 16.004,93.
|| 20103 -Parafuso 1.500,00 1.500,00
| 2.01.04- Siicone Estrutural 1.000,00 1.000,00
| 20105 -Borracha 1.000,00 1.000,00
| 20106 -vidro 2.000,00 2.000,00
| |20107-acm 1.500,00 1.500,00
B 2.01.08 - Embalagem 1.000,00 1.000,00
201,08 - Manutendo Fabrica 1.650,00 1.650,00
B 2.01.10 - Despesas Obra Alimentagio 1.500,00 1.500,00
| 20111 -Ferramentas fébrica 2.000,00 2.000,00
B 2.01.12 - Ancoragens Ferro. 1.000,00 1.000,00
B 2.01.13 - Chapas de Aluminio 1.000,00 1.000,00
B 2.01.14 - Crepe Pintura. 500,00 500,00

Total: 500,00 | Totas 60.000,00 | Totas 1.272.710,34| Totas 7:950,00 | Tota: 321.014,79 | Total: 1.666.175,13
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Novo Editar Visualizar Excluir | Agdes Atuslizar Imprimir Exportar
ano de ontas de Fluxo de Caba Ususto Baborador PeriodoDe Periodo Até
v v v | Db Conceados | Localear

Flano de Conta de Fuxo de Caba Perodo_[Usiio Dota Cadastro | Status Babaragio

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/12 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/11 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/10 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/09 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/08 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/07 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/06 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/05 Administrador 31/03/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/04 Administrador 16/01/2020 Finalizado

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/03 Administrador 16/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 2020/02 Administrador 15/01/2020 Em EdicSo

PLANO DE CONTAS - ATUAL 202001 Administrador 15/01/2020 Finaizado.
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Total

Planejado__ Realizado _ Variagdo RS Variagdo %

1- Receitas R$260.653,07 R$SOLSAS64 R$23LEOLET  86,00% RS S0L545,64
1.01 - Receita de Vendas R$ 260.653,97 R$410.904,91 R$141.250,94 52,38%| R$ 410.904,91
10101 - Beneficiamento R$269.65397 R$3ELI9IL RS11230594  4165%|  R$38L959,91
10103 - Material RS000 R$23.80000 R$23.80000  100,00%| RS 23.800,00
101.04- Sucata RS0,00  R$5.14500 R$5.14500  100,00% R$5.145,00
1.02- Receita com Servigos. R$000 R$90.64073 R$90.64073  100,00%|  RS90.640,73
1.02.02- Instalagio RS000  R$90.64073 R$90.64073  100,00%|  RS90.640,73
2-Despesas R$726.012,11 -R$60L089,24 R$12.922,87  -17,21%| -R$ 60108924
2.01- Despesas com Produtos -R$282020,00 -R$205.779,95 R$76.240,05  -27,03%| -R$205.779,95
2.01.01 - Perfil -R$164.725,66 -R$39.891,06 RS 124.834,60 -75,78%| -R$ 39.891,06
2.01.02- Acessérios R$3205817 -R$30.650,74  RS140743 439%|  -R$30.650,74
2.01.03 - Parafuso R$ITHTL  -RS6ATBIS -RS29848  6346%|  -R$6.078,19
2.01.04 - Silicone Estrutural -R$9.368,88 -R$19.491,66 -RS10.122,78 108,05% -R$ 19.491,66
2.01.05 - Borracha R$274010  -R$AS0564 -RSLTESSE  6443%|  -R$450564
2.01.06- Vidro R$4.18258  -R$9.96577 -RS578I1S  13B27%|  -R$9.96577
20107-ACM -R$1.500,00 RS000 RSLS00,00  -100,00% R$0,00
2.01.08 - Embalagem R$27099 -R$3.00882  -RS29892  1103%|  -R$3.00882
2.01.09 - Manutengdo Fabrica R$2327,00 -R$5432,00 -RSI10500  13343%|  -R$5.432,00
2,01,10- Despesas Obra Alimentacio RS1500.00 -R$4.02127 -RS252127  168.08%|  -R$4.021.27
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